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G e s c h ä f t s v e r t e i l u n g  
 
 

in Justizverwaltungssachen bei dem Verwaltungsgericht Minden 
 
 

I. 
Präsidentin Junkerkalefeld: 
 
Vertr.: Vizepräsident Dr. Korte 
 
 
Alle Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten, die nicht den Dezernentinnen und Dezernenten übertragen sind; im Übrigen: alle Angelegenheiten von 
grundsätzlicher Bedeutung, besonderer Wichtigkeit oder großer finanzieller Tragweite. 
 
Vorzimmer: VGBe Brand 
  Vertr.: VGBe Bode 
 

II. 
 

Geschäftsverteilung unter den Dezernentinnen und Dezernenten 
 

1. Dezernat I VR’inVG Bock 
Vertr.: VRVG Edler 
 

1.1 Vorbereitung der Einstellungsgespräche für den richterlichen Dienst 

1.2 Vorbereitung der Beurteilungen im richterlichen Dienst und sonstiger Angelegenheiten der Richterinnen 
und Richter 

1.3 Dienstaufsichtsbeschwerden und Petitionen 
 
 

2. Dezernat II VRVG Edler 
Vertr.: VR‘inVG Bock 
 

2.1 Vorbereitung der Geschäftsverteilung des Verwaltungsgerichts Minden in Rechtssachen 

2.2 Gerichtsorganisation 

2.3 Datenschutz und Datensicherheit 
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2.4 Rechtliche Unterstützung der Verwaltung bei den Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen und 
Richter 

2.5 Behandlung von Schadensersatzansprüchen, Justizschadenssachen 

2.6 Sozialraumangelegenheiten 

2.7 Formularwesen, Vorlagen u. Rechtsbehelfsbelehrungen in Zusammenarbeit mit Dez. VII 

 
 

3. Dezernat III R‘inVG Gieben 
Vertr.: RVG Müller 
 

Rechts- und Justizpolitik, insbesondere Stellungnahmen zu Gesetzgebungsvorhaben 

 
 

4. Dezernat IV  R’inVG Dr. Gebel 
Vertr.: R’inVG Höke, R’inVG Krüger 
 
Mitarbeiterinnen: 
VGBe Risken 
VGBe Miege (als Vertreterin) 
VGBe Frind (als Vertreterin) 
 

4.1 Pressestelle (Information von Presse, Hörfunk u. Fernsehen) 

4.2 Redaktionelle Betreuung des Internet-/Intranet-Auftritts 

 
 

5. Dezernat V  RVG Küsters 
Vertr.: RVG Liebnow 
 

Fortbildung der Richterinnen und Richter 

 
 

6. Dezernat VI  R‘inVG Wiglinski-Hamdan  
Vertr.: RVG Kohl 
 

Angelegenheiten der Rechtsreferendarinnen und -referendare sowie der Praktikantinnen und Praktikanten 
einschließlich der Referendararbeitsgemeinschaften (Ausbildungsleitung) 
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7. Dezernat VII  RVG Liebnow 

Vertr.: R‘inVG Gieben 
 

7.1 Bibliotheksangelegenheiten 

7.2 Erteilung von Entscheidungsabschriften 

7.3 Einsichtnahme in Verfahrensakten durch Dritte 

7.4  Sonstige durch Einzelzuweisung übertragene Angelegenheiten 

 
 

8. Dezernat VIII – IT-Angelegenheiten soweit nicht Dez. IX, 
insbesondere 

P’inVG Junkerkalefeld 
VR’inVG Dr. Selbach 
Vertr.: Gegenseitig  
 

8.1 Elektronischer Rechtsverkehr 

8.2 Elektronische Aktenführung 

8.3 Elektronische Verwaltungsvorgänge 

8.4 Verhandlungen im Wege der Bild- und Tonübertragung 

8.5 IT-Fortbildung intern, Organisation und Durchführung von Schulungen im Richterbereich in 
Zusammenarbeit mit Dez. V 

 
 

9. Dezernat IX – Geschäftsleitung RAR Schmeding 
Vertr.: RAR Reuter 
 

9.1 Sachgebiet 1   

  Sachbearbeitung 
 

Vertretung Sachbearbeitung 
 

9.1.1 Personalangelegenheiten der Beamten und Be-
schäftigten 

RAR Reuter  

9.1.2 Beauftragter für den Haushalt RAR Reuter 
 

 

9.1.3 Personalvertretung RAR Reuter 
 

 

9.1.4 Kosten- und entschädigungsrechtliche 
Angelegenheiten 

RAR Reuter  

9.1.5 Telekommunikationsangelegenheiten RAR Reuter  
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9.1.6 Verwaltung der Verschlusssachen RAR Reuter 
 

 

9.1.7 Geschäftsprüfung der Abteilungen der 
Geschäftsstelle 

RAR Reuter 
JAI’in Potthast 
JAI‘in Breiter 
 

Gegenseitig 

9.1.8 Abschreibung und Verwertung entbehrlicher Ma-
schinen, Geräte und sonstiger 
Ausstattungsgegenstände 

JAI’in Potthast 
 
 
 

JAI‘in Breiter 

9.1.9 Betrieb von EPOS.NRW RAR Reuter 
 

 

9.1.10 Fortbildung der Beamten und Beschäftigten VGBe Brand VGBe Kettler, 
VGBe Bode 

9.1.11 Weiterentwicklung und Anpassung von 
Geschäftsabläufen an strukturelle 
Veränderungen insbesondere im 
Zusammenhang mit der elektronischen 
Aktenführung für die Beamten und Beschäftigten.  
Dazu gehört auch die Vorbereitung und 
Durchführung von Schulungen und 
Informationsveranstaltungen sowie die Erstellung 
und Pflege von Checklisten und 
Dokumentationen. 

JAI’in Breiter 
VGBe Dreher 
JS’in (b) Mohrmann 
VGBe Brand 
VGBe Mummert 

 

9.1.12 Vergabe von Metadaten im Fachverfahren Ansprechpartnerinnen:  
VGBe Bode 
VGBe Dreher 
 

Gegenseitig 

9.1.13 Laufende Qualitätssicherung SE, Anwendung der 
Checklisten   

JAI’in Breiter 
JAI’in Potthast 
 

 

 
 

9.2 Sachgebiet 2  
 

VGBe Kettler 
VGBe Bode zu 9.2.11 

  Vertretung Mitarbeit 

9.2.1 Verwaltungsgeschäftsstelle VGBe Bode 
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9.2.2 Einteilung des Bereitschaftsdienstes an arbeits-
freien Werktagen 

VGBe Bode  

9.2.3 Angelegenheiten der Referendare (soweit nicht 
dem Dezernat II zugewiesen) 

VGBe Bode  

9.2.4 Angelegenheiten der Dolmetscher, Übersetzer u. 
Sachverständigen 

VGBe Bode  

9.2.5 VwG-Statistik VGBe Bode 
 

 

9.2.6 Vierteljahresstatistik VGBe Bode 
 

 

9.2.7 Abwesenheitsstatistik VGBe Bode 
 

 

9.2.8 Pebb§y-Statistik VGBe Bode 
 

 

9.2.9 Personalübersichten VGBe Bode 
 

 

9.2.10 Angebotssammelstelle VGBe Bode 
 

 

9.2.11 Pflege der Zeiterfassungsdaten der flexiblen Ar-
beitszeit 

VGBe Kettler  

9.2.12 Kraftfahrzeugangelegenheiten (Einsatz des Dienst-
kraftwagens) 

VGBe Bode 
 
 

VGBe Risken 
VGBe Weber 

9.2.13 Urlaub, Dienstbefreiung und Vertretungsregelung in 
Krankheitsfällen für Beamte und Beschäftigte ein-
schließlich Führen der Urlaubslisten 

VGBe Bode  

9.2.14 Zentrale Sitzungssaalvergabe VGBeBode 
 

VGBe Risken 
VGBe Weber 

9.2.15 Buchung virtueller Sitzungssäle VGBe Bode  VGBe Risken 
VGBe Weber 
 

9.2.16 Datenaufbereitung für die Gesamtstatistik VGBe Bode 
 

VGBe Brakhage 

9.2.17 Sichtung und Zuordnung der Eingänge, 
Vorbereitung von Verfügungen 

VGBe Bode  

9.2.18 Gruppenleitung für die Serviceeinheiten der 
Kammern 1, 2, 6, 9 und 12  

VGBe Bode  

9.2.19 Vorlage von Akten zu Prüfungszwecken  VGBe Bode  
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9.3 Sachgebiet 3 – IT –  RAR Schmeding 
Vertr. RAR Reuter 
 

  Sachbearbeitung Vertretung Sachbearbeitung 

9.3.1 Verfahrenspflegestelle VG/FG (Fachaufsicht 
beim ITD NRW)  

  

 

VGBe Jostock 
VGBe Mummert 
VGBer Sikora 

 

9.3.2 Sicherstellung Systembetreuung   

9.3.3 Hard- und Softwarekataster VGBe Brakhage 
 

 

9.3.4 Pflege Internet-/Intranetauftritt VG und Gerichts-
zentrum 

VGBe Gateri 
 

 

9.3.5 Pflege der Anwenderdatenbank VGBe Brakhage 
 

VGBe Gateri 

9.3.6 Lokaler IT-Service (z.B. Zusammenarbeit mit dem 
BV VG/FG und dem BB Hamm 2, Beschaffung und 
Verwaltung von IT-Verbrauchsmaterial, Drucker, 
Toner, Umzüge, OT-Fotos, Saal- und 
Konferenztechnik) 

VGBer Hohnstädt 
JOW Riemer 
VGBe Gateri 
VGBer Friesen  

gegenseitig 

9.3.7 IT-Statistik VGBe Brakhage 
 

N.N. 

9.3.8 Beschaffung und Verwaltung von Signaturkarten VGBe Brakhage 
 

VGBe Braun 

9.3.9 Verwaltung von Hard- und Software, Mitwirkung bei 
der Bedarfsermittlung EDV (Forecast) 

VGBe Brakhage N.N. 

9.3.10 Clearingstelle im Fachverfahren DOMEA VGBe Dreher 
VGBe Körtner 
VGBe Brakhage 
VGBe Abad 
Bartolomé 
VGBe Bringewat 
 

Gegenseitig  
Bei Verhinderung all dieser 
Kräfte: 
Alle Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter der Serviceeinheit 

9.3.11 Clearingstelle bei EGVP-Nachrichten, die 
organisatorischen Mehraufwand verursachen 

VGBe Dreher VGBe Körtner  
VGBe Brakhage 

9.3.12 Zentrale Scanstelle „Crosscap“ VGBe Gateri 
VGBer Fiesen   

VGBer Hohnstädt 
JOW Riemer 
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9.3.13 Multiplikatorinnen für das Fachverfahren VG/FG-
DOMEA 

VGBe Dreher 
JS’in (b) 
Mohrmann 
VGBe Frind 
VGBe Brand 
 

gegenseitig 

 
 

9.4 Sachgebiet 4  
 

RAR Schmeding 

9.4.1 Grundstücks- und Hausverwaltung Mitarbeit: RAR Reuter 

9.4.2 Mitzeichnung zur Beschaffungsstelle bei der Prüfung erfolgter Lieferungen 

9.4.3 Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen und Richter einschließlich Vorbereitung bei der Wahl 
der ehrenamtlichen Richterinnen und Richter sowie der Verteilung auf die Kammern 

 
 

9.5 Sachgebiet 5  
 

RAR Reuter 

  Sachbearbeitung Vertretung Sachbearbeitung 

9.5.1 Aufgaben des Brandschutzes gemäß Teil C der 
Brandschutzordnung 

  

9.5.2 Kosten- und Leistungsrechnung im EPOS-
Verfahren 

 RAFrau Rohlfing 

9.5.3 Ergonomiebeauftragter, Arbeitsschutzbeauftragter 
und Sachbearbeiter für Gesundheits-, Arbeits- und 
Unfallschutz  

 RAFrau Rohlfing 

9.5.4 Angelegenheiten der 
Schwerbehinderten/Beauftragter gem. § 98 SGB IX  

  

9.5.5 Anlagenbuchhaltung im EPOS-Verfahren JHS‘in Woltmann 
 

 

9.5.6 Vorbereitung und Umsetzung von 
Sicherheitsmaßnahmen 

  

9.5.7 Strahlenschutzangelegenheiten   

9.5.8 Weitere Sachbearbeitung in Verwaltungssachen 
durch Einzelzuweisung 

  

9.5.9 Freigabe von Kassenanordnungen in Verwaltungs- 
und Rechtssachen 
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9.5.10 Schulung und Fortbildung der Beamten:  
a) Festsetzung von Prozesskostenhilfe  
b) Kostenbeamtentätigkeiten  

  

9.5.11 Geschäfteverteilung der Kosten- und 
Anweisungsbeamten  

  

9.5.12 Scanverantwortlicher    

 
 

9.6 Sachgebiet 6  RAFrau Rohlfing 
Vertr.: RAR Reuter 

9.6.1 Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland 

9.6.2 Weitere Sachbearbeitung in Verwaltungssachen durch Einzelzuweisung 

 
 

9.7 Sachgebiet 7 
 

RAR Reuter 

  Sachbearbeitung Vertretung Sachbearbeitung 

9.7.1 Entgeltangelegenheiten einschl. des 
Änderungsdienstes der Beschäftigten  

JS’in Rohrsdorfer  

9.7.2 Beschäftigungszeitberechnung (einschl. Berechnung 
der Fristen für die Zahlung des Jubiläumsgeldes) 
der Beschäftigten 

JS’in Rohrsdorfer  

9.7.3 Kraftfahrzeugsachbearbeitung (§ 9 KfzR) JHS‘in Woltmann  
 

JAI‘in Breiter  

9.7.4 Unterweisung des Fahrdienstes JHS’in Woltmann 
  

JAI‘in Breiter  

9.7.5 Fahrtenbuch des Fahrdienstes JHS‘in Woltmann  
 

JAI‘in Breiter  

9.7.6 Aussonderung, Ablieferung und Vernichtung von 
Schriftgut und Akten 

  

9.7.7 Beschaffungsstelle JAI’in Breiter 
 

 

9.7.8 Material- und Vordruckverwaltung und Beschaffung, 
Bestellung im Knastladen 

VGBer Friesen VGBe Gateri 
VGBer Hohnstädt 

9.7.9 Verwertung ausgesonderter Gegenstände über die 
Justizauktion 

Mitarbeit: 
JOW Riemer 
VGBer Hohnstädt 
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9.7.10 Dienstausweise VGBe Brakhage 
 

VGBe Braun 

 
 

9.8 Sachgebiet 8 
 

 

  Sachbearbeitung Vertretung Sachbearbeitung 

9.8.1 Anweisungsstelle JAI‘in Potthast 
 

JAI‘in Breiter  

9.8.2 Reisekosten in Verwaltungssachen einschl. der 
Fertigung der Zahlungsanordnungen 

JAI‘in Potthast JAI‘in Breiter  

9.8.3 Trennungsentschädigungen JAI‘in Potthast 
 

JAI‘in Breiter  

9.8.4 Zahlungsanordnungen in Verwaltungssachen mit 
Ausnahme 9.10.1 

JAI‘in Potthast 
 

JAI‘in Breiter  

9.8.5 Unterstützungen, Umzugskosten u. Vorschüsse 
(Vorprüfung u. Sichtvermerk) 

JAI‘in Potthast JAI‘in Breiter  

9.8.6 Koordination des Protokolldienstes JAI‘in Potthast 
 

JAI‘in Breiter  

9.8.7 Führung der Hilfsliste für ehrenamtliche Richter JAI‘in Potthast 
 

JAI‘in Breiter  

9.8.8 Führung des Gegenstandsverzeichnisses und des 
Benutzernachweises 

JAI‘in Potthast 
 

JAI‘in Breiter  

9.8.9 Führung der zentralen Aktenregister VGBe Musicale 
VGBe 
Thielemann-
Möhle 
 

VGBe Abad Bartolomé 
VGBe Bringewat 
JAI’in Potthast 

9.8.10 Verteilung der Neueingänge in Rechtssachen auf 
die nach dem Geschäftsverteilungsplan zuständigen 
Kammern 

VGBe Musicale 
VGBe 
Thielemann-
Möhle 
 

VGBe Abad Bartolomé 
VGBe Bringewat 
JAI’in Potthast 
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9.9 Sachgebiet 9 JAI‘in Breiter 
Vertretung JAI‘in Potthast 
 

9.9.1 Sollstellungen für festgesetzte PKH-Raten über das webbasierte Programm JOKER 

9.9.2 Anordnungen nach der Fundsachenanweisung  
Prüfung der Fundsachenstelle 

9.9.3 Zentrale HKR-Stelle/Sammelstelle für EPOS-Anweisungen in Rechtssachen 

 
 

9.10 Sachgebiet 10 - Bücherei VGBe Weber 
VGBe Risken 
 
Mitarbeit: 
VGBe Isaak 
VGBe Baade 
 

9.10.1 Zahlungsanordnungen in Büchereiangelegenheiten  
 
 

9.10.2 Weitere Sachbearbeitung in Verwaltungssachen durch 
Einzelzuweisung 

 

 
 

9.11 Sachgebiet 11 - Hausdienstgeschäfte VGBer Ens 
VGBer Neufeld 
VGBer Friesen 
VGBer Luczyk 
 

  Sachbearbeiter Vertretung Sachbearbeitung 

9.11.1 Hausmeister VGBer Ens  
VGBer Neufeld 
VGBer Friesen 
VGBer Luczyk 
 

 
VGBer Borcherding 
VGBer Hohnstädt 
VGBer Hupe 
 

9.11.2 Räum- u. Streudienst, Traktor VGBer Ens 
VGBer Neufeld 
VGBer Friesen 

VGBer Luczyk 
VGBer Borcherding 
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9.12 Sachgebiet 12 – Weitere Verwaltungsaufgaben 
 

  Sachbearbeitung Vertretung Sachbearbeitung 

9.12.1 Verwaltung der Bürokleingeräte VGBer Hohnstädt 
 

JOW Riemer 

9.12.2 Buchung von Dienstreisen VGBe Risken VGBe Braun 

9.12.3 Fernsprechvermittlung/Auskunft VGBe Isaak 
VGBe Baade 
VGBe Last, B. 
VGBer Hohnstädt 
VGBer Wellmann 

gegenseitig 

9.12.4 Druckerei VGBer Hohnstädt 
 

VGBer Borcherding 
JOW Riemer 

9.12.5 Fahrbereitschaft VGBer Friesen 
VGBer Luczyk 
VGBe Baade 
VGBer Hupe 
VGBer Hohnstädt 
JOW Riemer 
VGBer Wellmann 
VGBer Ens 
VGBer Neufeld 
 

 

9.12.6 - Administration der TK-Anlage 
Insbesondere:  
Überwachung der Funktionsfähigkeit und der 
Datensicherungen, Benutzerdatenänderun-
gen, Berechtigungsvergabe, Einrichtung und 
Änderung von Sammelanschlussgruppen, 
Aktivierung und Deaktivierung von Telefonge-
räten einschl. DECT-Handys, Konfiguration 
der Endgeräte, Störungsmanagement mit 
Dienstleister (Aufnahme, Bewertung, 
Meldung). 

VGBe Baade lokaler IT-Service 
VGBe Isaak 
VGBer Wellmann 
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- Änderung von Kostenstellen und Abteilungen 
bei der Gesprächsdatenerfassung 

- Unterstützung der Anwender 

9.12.7 Fund- u. Gewahrsamssachen JHS‘in Woltmann 
 

 

 
 

9.13 Sachgebiet 13 - Justizwachtmeisterei  Leiter: 
JHW Busse 
 

  Sachbearbeiter Vertretung Sachbear-
beitung 

9.13.1 
 

Sicherheitsschleuse und Pförtnerdienst JOW Riemer 
VGBer Hupe 
VGBer Hohnstädt 
VGBe Isaak 
VGBe Baade 
VGBe Last, B. 
VGBer Wellmann 
 

gegenseitig 

9.13.2 
 

Botenmeisterei/Postabfertigung, Altaktenverwal-
tung 

VGBer Borcherding  
VGBer Hupe 
VGBe Baade 
VGBer Hohnstädt 
JOW Riemer 
VGBe Last, B. 
VGBer Wellmann 
 

gegenseitig 

9.13.3 
 

Aktenaussonderung VGBe Last, B. 
 

VGBer Hupe 

 
 

III. 
 

10. Funktionsaufgaben 
 

 

10.1 Gleichstellungsbeauftragte R'inVG Kortmann 
Vertr.: VGBe Bringewat 
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10.2 Datenschutzbeauftragter VRVG Reinwarth 
Vertr.: VR'inVG Schaller 
 

10.3 Beauftragte für Öffentlichkeitsarbeit (Kunst und Kultur) R'inVG Borgert-Vieten 
 

10.4 Steuerungsteam Gesundheitsmanagement Ri’inVG Wiglinski-Hamdan 
Ri’inVG Geldmeier 
RAFrau Rohlfing 
 

10.5 Betreuung von Praktikantinnen und Praktikanten VR’inVG Schaller 
 

10.6 Sicherheitsbeauftragter VGBer Ens 
 

10.7 Beauftragter für Brandsicherheit VGBer Ens 
 

10.8 Strahlenschutzbeauftragter gem. § 13 RöV für das 
Gepäckdurchleuchtungsgerät in der Sicherheitsschleuse 

JHW Busse 
JOW Riemer 
VGBer Hupe 
VGBer Wellmann 
 

10.9 Prüfung ortsveränderlicher Elektrogeräte nach DGUV V3 VGBer Ens 
VGBer Friesen 
VGBer Hohnstädt 
 

 
 
 
Minden, den 01.10.2025 
 
Die Präsidentin des Verwaltungsgerichts 
 
 
Junkerkalefeld 


